Instructions pour participer a un web-atelier sur « Zoom »

NB : Si malgré vos efforts vous n’arrivez pas a Vous connecter a Zoom, contactez-nous a
accueil@bernardgroom.com ou appelez-nous 06.77.56.24.63.

Etape 1
Pour commencer, cliguez sur le lien qui vous a été envoyé dans votre invitation pour cet
atelier. Le lien ressemble & ceci : https://zoom.us/j/311296348.

(Si pendant votre branchement vous recevez ce message « Maintenant que vous avez pris les
affaires en main », vous pouvez 1’ignorer et recliquer sur le lien dans 1’email.)

Des « Cookies » Il se peut que VOUS reCEVEZ UNE | propos des cookies sur ce site zoom
demande d'accepter des "cookies" (ceci n'est pas
un gateau © mais une formalité a faire pour
continuer). Cliquer sur « accepter ». Pour info,
un « cookie » est un petit texte envoyee par le
site et stocké sur votre ordinateur pour faciliter
la navigation et ne présente aucun risque pour la
sécurité de votre ordinateur.

Etape 2

Une fois que vous avez cliqué sur le lien dans votre email, la page suivante va s’ouvrir sur
votre écran. Vous avez maintenant DEUX OPTIONS. Vous pouvez 1) télécharger le logiciel
Zoom sur votre ordinateur (aucun risque de sécurité) ou 2) accéder Zoom directement a partir
de votre navigateur. Quelle est la différence ?

1. En téléchargement Zoom sur votre ordinateur, les commandes seront en francais ET vous
avez la possibilité¢ d’enregistrer la vidéo de la séance sur votre ordinateur. Le téléchargement
est tres facile.

2. En allant directement sur Zoom avec votre navigateur, sans le mettre sur votre ordinateur,
c’est un peu plus simple, mais les commandes sont en anglais. NB : VVous avez toutes les
commandes traduites en francais sur la piece jointe « Comment utiliser Zoom ». Vous ne
pouvez pas enregistrer la séance video sur votre ordinateur.

Option 1. Cliquez
ICl pour
télecharger Zoom

veuillez cliguer sur Ouvrir les réunions Zoom Si vous voyoZ

coite de dialogue du

Si le navigateur ne reagit pas, télechargez et executez Zoom.

Impossibie de wiedharger 2 Vous pouves quand meme vous jaindre o

Option 2. Cliquez ici pour
aller directement sur Zoom sans le télécharger


mailto:accueil@bernardgroom.com
https://zoom.us/j/311296348

Etape 3 avec téléchargement :
Sivous avez choisi de télécharger Zoom sur votre ordinateur, voici ce qui va se passer :

Vous allez d’abord voir ce message. 11 suffit d’attendre.

) - % |

Your meeting will begin soon...

Veuillez cliquer sy } de dialogue du

Si le navigateur ne réagit pas, téléchargez et exécutez Zoom

z quand méme vous joind n cliquant ici

Si vous voyez un ecran comme celui-ci :

0o

URL de l'invitation :  htyj

N° de participant: 40

Alors vous vous étes connecté avant le démarrage de la réunion.
Il faut cliquer sur le bouton bleu « Son de I’ordinateur » puis sur le bouton vert « Rejoindre
I’audio par ordinateur ».

Puis il suffit d’attendre le début de la réunion.



Si la réunion est déja ouverte :
On vous demandera de préciser par quel moyen vous voulez accéder a la réunion. Cliquez sur
« Son par ordinateur » puis sur le bouton vert « Rejoindre 1’audio par ordinateur ».

-

Patricia

Ensuite, cliguer ici
Pour le plein écran

Cliquer
bord ici

NB : Si on vous demande d’autoriser I’installation d’un program Zoom sur votre
ordinateur, acceptez.

Sirien ne se passe a I’écran, I’animateur n’a pas encore commencé I’émission et il suffit
d’attendre.

Comment utiliser Zoom (version avec télechargement)

Une fois connecté a Zoom, ouvrez le document en piéce jointe « Comment utiliser Zoom
avec téléchargement » pour apprendre les contréles et les options pour participer pleinement
a la réunion. NB : Soyez attentif d’ouvrir le bon document intitulé avec téléchargement. Les
commandes sont légerement différentes sans téléchargement. Vous avez 1’option entre une
version Word et PDF.



Etape 3 sans téléchargement

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton, vous allez étre invité a entrer votre nom pour
qu’on puisse vous identifier lors de la réunion. Cliquer sur « Rejoindre ».

Saisissez votre nom afin de rejoindre la réunion

Si I’animateur a démarré la séance, vous allez voir un écran comme celui-ci :

™M Veulkzvous indraa la e X Q) 325 798 050 a reunica x 4 = 7

1 Computer Audio

¥ Phone Call 0 Computer Audio

Join Audio by Computer

Comment utiliser Zoom (version sans téléchargement)

Une fois connecté a Zoom, ouvrez le document en piece jointe « Comment utiliser Zoom sans
téléchargement » pour apprendre les contrdles et les options pour participer pleinement a la réunion.
NB : Soyez attentif d’ouvrir le bon document intitulé sans téléchargement. Les commandes sont
légérement différentes avec téléchargement. Vous avez 1’option entre une version Word et PDF.



Message « Veuillez attendre »

Si vous recevez le message suivant, cela indique que I’animateur n’a pas encore commencé la
séance. Dans ce cas, il suffit d’attendre quelques minutes. Peut-étre que vous avez cliqué sur
le lien avant ’heure de la séance.

Veuillez attendre I'animateur pour démarrer
J
cette réunion.

o En attendant le démarrage de la
séance, Vous pouvez tester votre
N son/micro/caméra en cliquant ici

ir, veuifiez vous connecter afin de demarrer cette réunio

Tester I'audio de I'ordinateur

Pour tester votre audio :
En cliquant ici, vous devez entendre un son

© Paramétres

I TR ot par les baffles de votre ordinateur ou casque.
- — Cela permet Qe vérifier que vous allez pouvoir
£ entendre la séance.

+ Statistiques

T Accessibilité Le volume :

e % Cliquer ici et parler (Dire « Un, deux, trois »)
SR pour vérifier le fonctionnement de votre

micro. Vous devez voir bouger la lumiére sur
te volume la barrette a I’écran.

Ajuster automatiquement le volume

Rejoindre automatiquement I'audio par ordinateur en rejoignant une réunion

/| Appuyez sur la touche ESPACE et maintenez-la enfoncée pour rétablir temporai




